Smérnice ¢. 1/2019
Vnitini pfedpis organizace
Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

schvalend usnesenim ¢/77/4/19 zastupitelstva obce Mokré Lazce dne 30. 1. 2019

Clanek 1.
Pfedmét apravy

Tato smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,smérnice") stanovuje
zavazny postup zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace,
jejichz predpokladana hodnota nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné
zakazky na sluzby vySe 2.000.000 K& bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH") nebo v ptipadé
vefejné zakazky na stavebni prace vySe 6.000.000 K& bez DPH, tak aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, dle zakona &. 134/2016 o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,zakon")).

Clanek 2.
Zakladni pojmy

1. ,Zadavatelem” je pro Ucely této smérnice obec Mokré Lazce a pfispévkové organizace zfizené
obci Mokré Lazce.

2. ,Zakazkou" se v dal$im textu této smérnice rozumi vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky
nebo vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby, jejichz predpokladana hodnota nedosahne vyse
2.000.000 K¢ bez DPH nebo vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace, jejiZ ptedpokladana
hodnota nedosahne vyse 6.000.000 K& bez DPH.

3. ,Funkcionafem"” se rozumi starosta obce nebo mistostarosta, statutarni zastupce prisp&vkové
organizace.

4. ,Zasadou transparentnosti” se rozumi vymezeni pfedmétu zakazky srozumitelné, jednoznaéné a
uping, zajisténi jednotného informovani uchazecl v rozsahu nezbytném pro vypracovani nabidky a
hodnoceni nabidek podle pfedem uréenych kritérii.

5. ,Zasadou rovného zachazeni a zakazu diskriminace" se rozumi stejné zachazeni s kazdym z
uchazecil. Ustanoveni § 101 zakona o zvyhodnéni dodavatelli zaméstnavajicich osoby se zdravotnim
postizenim se v postupu podie této smérnice pouzije analogicky.

6. Pro vyklad dalSich pojm( se uzije zakona v platném znéni.



Clanek 3.
Zadani zakazky: do 400 000 K¢ bez DPH — dodavky, sluzby

do 1000 000 K¢ bez DPH - stavebni prace

1. Zakazku do 400 000 K& bez DPH na sluzby a dodavky a do 1 000 000 K¢ bez DPH na stavebni
prace zada zadavatel pfimo podle svych zkusenosti a situace na trhu. Pfed vyhodnocenim provede
zadavatel cenovy prizkum, ktery mize byt proveden nésledujicimi formami: internetovy cenik (se
zaznamem stranky), katalog (kopie prisiusné ¢asti), poptavka se zaznamem (telefonicky se zapisem,
e-mailem, dopisem). Dokumentaci k této zakazce mohou tvofit pouze vy$e uvedené dokumenty (tj.
ceniky apod.) Nabidky vyhodnocuje sam zadavatel, pfitemz posoudi, zda je cena obvykla v dané
dobé a misté pinéni.

U zakazek nad 200 000 K& bez DPH o vybéru nejvhodné&j$i nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje
zastupitelstvo obce.

Zakazku zde vymezenou Ize zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele nebo pfimym nakupem za
cenu v misté a ¢ase obvyklou.

Clanek 4.
Zadani zakazky nad 400 000 K& bez DPH do 1 000 000 K& bez DPH u sluzeb a dodavek

a nad 1 000 000 K& bez DPH do 4 000 000 K& bez DPH u stavebnich praci

1. Zakazku na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota je v rozsahu finan¢niho
limitu nad 400 000 K& do 1000000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb a nad 1000000 K& do
4 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, je zadavatel opravnén zadat na zakladé vyzvy minimainé 3
(tfem) dodavatelim (nevefejna poptavka) k piedloZeni nabidky, pokud tyto cenové nabidky v misté a
Case obvyklé nema k dispozici (napf. formou aktudlnich cenik(i nebo nabidek).

2. Vyzva k pfedlozeni nabidky musi obsahovat vymezeni pozadovaného pfedmétu pinéni, pfipadné
dal$i podminky pinéni, formu pfedloZeni nabidky, hodnotici kritéria pro vybér nejvhodné&j$i nabidky
(ekonomicka vyhodnost nabidek nebo nejnizsi nabidkova cena), Ihitu pro pfedlozeni nabidky, ktera
musi byt stanovena pfimérené pfedmétu zakazky (minimalné 7 kalendainich dnd) a vyhrazené pravo
zrusit zakazku bez udani diivodu.

3. Podané nabidky ve stanovené IhGté posuzuje a hodnoti komise jmenovana starostou obce a
schvélena zastupitelstvem obce. O vybéru nejvhodnéj$i nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje
zastupitelstvo obce, které povéfi funkcionare podpisem smiouvy.



Clanek 5.
Zadani zakazky na dodavky a sluzby nad 1.000.000 K& bez DPH do 2.000.000 K& bez DPH

a na stavebni prace nad 4 000 000 K¢ bez DPH do 6.000.000 Ké bez DPH

1. Zakazky na dodavky a sluzby v rozmezi nad 1.000.000 K& do 2.000.000 K& bez DPH a zakazky na
stavebni prace v rozmezi nad 4 000 000 K& do 6.000.000 K& bez DPH je zadavatel opravnén zadat na
zakladé vyzvy minimainé 3 (tfem) dodavateldm k pfedlozeni nabidky a zvefejnénim vyzvy (vefejna
poptavka).

2. Vyzva k piedloZeni nabidky musi obsahovat vymezeni poZzadovaného pfedmétu pinéni, pfipadné
dalSi podminky pInéni, formu pfedloZeni nabidky (u stavebnich praci musi byt soudasti vyzvy také
zadavaci dokumentace, kterd musi obsahovat vymezeni pozadovaného pfedmétu pinéni v&. vykazu
vymeér, projektové dokumentace, pfipadné dal$i podminky plnéni), hodnotici kritéria pro vybér
pfedloZeni nabidky, kterda musi byt stanovena pfiméfené predmétu zakazky (minimalng 10
kalendafnich dnil) a vyhrazené pravo zrudit zakazku bez udani divodu. Soucasti vyzvy musi byt
alesporn minimaini poZzadavky zadavatele na prokazani spinéni kvalifikaénich predpoklado.

3. Podané nabidky ve stanovené Ih(t€ posuzuje a hodnoti komise jmenovana starostou obce a
schvalena zastupitelstvem obce. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smiouvy rozhoduje
zastupitelstvo obce, které povéfi funkcionare podpisem smiouvy.

4. O posouzeni a hodnoceni nabidek a z kazdého jednani komise musi byt sepsan pisemny zapis,
jehoz prilohou je i kompletni dokumentace (kopie vyzvy a véechny podané nabidky). Zadavatel zasle
pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazeti, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodngjsi a
zaroven zasle oznameni o vysledku ostatnim uchaze¢tm, jejichz nabidky vybrany nebyly.

Clanek 6.
Spoleéna ustanoveni

1. V pripadé Casové tisné nebo za jinych naléhavych podminek je funkcionafr opravnén rozhodnout o
piimém zadani zakazky, pfi¢emzZ je povinen vychazet z informaci o trhu a svych zkusenosti. Nabizena
cena pinéni musi byt v misté a &ase obvykla. Casovou tisni se rozumi situace, kdy mize postup
vybéru ze stanoveného pottu dodavateld uréenych touto smérnici ohrozit plynuly chod obce nebo
zpasobit obci zna¢nou finanéni ztratu. Jinymi naléhavymi podminkami jsou napf. havarie, kalamity,
krizove situace apod. Smlouvu s vybranym uchazeéem uzavira funkcionar. Zastupitelstvo obce je na
prvnim nasledujicim zasedani po této udalosti o postupu a vysledku informovano.

2. Osloveni minimalniho poétu dodavatell dle ¢lanku 4 a 5 smérnice se neuplatni v pfipadé, kdy to
charakter zakazky znemoziuje (napf. stavby a dodavky specifického charakteru, u kterych charakter



akce znemoziiuje osloveni poZadovaného poétu dodavatell, apod.). O zadani této zakazky na
zakladé této vyjimky rozhoduje funkcionaf. O vybéru uchazede na zéakladé této vyjimky dle tohoto
bodu musi byt zadavatelem sepsan pisemny zapis v€. odivodnéni. O vybéru dodavatele rozhoduje
zastupitelstvo obce a povéfuje funkcionafe k podpisu smlouvy.

3. Zadavatel poskytuje pro zpracovani nabidky vyzvu nebo zadavaci dokumentaci v rozsahu
pfiméfeném charakteru a rozsahu zakazky tak, aby byly zajistény jednotné podminky zpracovani
nabidek pro véechny uchazede o zakazku. Zadavaci dokumentaci se rozumi veskeré dokumenty,
jimiZ zadavatel vymezuje pfedmét zakazky, podminky a poZadavky na jeji realizaci.

4. Zéakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
nejniz8i nabidkova cena.

5. V8echny zakazky dle &lanku 4 a 5 smérnice je povinen zadavatel administrovat.
6. Zadavatel si vzdy musi vyhradit préavo nevybrat Zadného z uchaze€l nebo zakazku zrusit.

7. Zakazka musi byt zadana vidy bud na zakladé vyzvy, nebo na zakladé piimého osloveni
konkrétniho dodavatele a to v zavislosti na charakteru a rozsahu zakazky a s ohledem na jeji hodnotu.

8. Zastupitelstvo obce mize u jednotlivych zakazek rozhodnout v mezich zakona o jiné formé& vybéru
dodavatele.

9. Vyzva muze byt dodavatelim zaslana jakoukoli prokazatelnou formou.

10. U zakazek, které jsou nebo budou pfedmétem ziskani dotaénich prostiedktl, zadavatel pfi zadani
zakazky postupuje v souladu s pravidly (pokud tyto existuji) pozadovanymi poskytovatelem dotace.

Clanek 7.
Zavérecéna ustanoveni a icinnost

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 2. 2019

2. Tato smérnice rusi smeérnici 1/2014

N ;&C:.Z/c_\
Frantisek Steyer Ing. Petr Kudela
starosta obce mistostarosta obce
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