SMERNICE K ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

€. 112026

Tato smérnice je zavazna pro véechny zaméstnance obce a ¢leny komise pro vybérova fizeni obce
Mokré Lazce. Vychazi ze zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisil (dale jen ,ZZVZ"), a z dosavadnich zku$enosti ziskanych pfi zadavani vefejnych

zakazek.

Smyslem smérnice je sjednotit a v maximalni mife objektivizovat postup pfi zadavani vefejnych
zakazek, a to zejména ,vefejnych zakazek malého rozsahu®. Jejim cilem je zajistit hospodameé
vynakladani finanénich prostfedkil z rozpoétu obce pfi souCasné vysoké kvalité realizovanych
dodavek, provedenych praci nebo poskytovanych sluzeb, pfi dodrzeni zasad vybéru optimalniho
dodavatele, nediskriminacné a transparentné.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) se rozumi vefejna zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota nepfesahne v pfipadé dodavek a sluzeb hodnotu 3.000.000,- K& bez
DPH a v pfipadé stavebnich praci hodnotu 9.000.000,- K& bez DPH.

Zakladni pojmy:
o Zadavatelem je obec Mokré Lazce
» Administratorem je osoba povérena zadavatelem k Ukonlm v ramci zadavaciho fizeni VZMR

e Ucastnikem zadavaciho fizeni se stava dodavatel v okamziku, kdy zahdji jednani se
zadavatelem v zadavacim Fizeni, nebo poda nabidku k VZMR.

» Profilem zadavatel je elektronicky nastroj, ktery umozriuje neomezeny dalkovy pfistup a na

kterém zadavatel uverejiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakézkam.

o Pfedpokladanou hodnotou je zadavatelem pfedpokladana vySe uplaty za pinéni VZMR
vyjadiena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se stanovi k okamzZiku
zahajeni zadavaciho fizeni, nebo k okamziku zadani vefejné zakazky, pokud nebyla zadana

v zadavacim fizeni. Specifikace pfedpokladané hodnoty je uvedena v § 16 ZZVZ.
e Zadavacim fizenim se rozumi fizeni pro zadavani VZMR pii dodrzovani této Smérnice.

e Zadavacimi podminkami jsou veskeré zadavatelem stanovené podminky priibéhu zadavaciho
fizeni, které obsahuji vécné vymezeni VZMR v takovém rozsahu, aby kazdy pfipadny ucastnik

mohl mit dostate¢né jasnou pfedstavu o pfedmétu pinéni, podminkach pribéhu a ucasti
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v zadavacim fizeni, a aby bylo umoznéno (¢astnikim zadavaciho fizeni podat porovnatelné
nabidky.

e Zadavaci dokumentaci jsou veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,

sdélované nebo zpfistupfiované uc¢astnikiim zadavaciho fizeni pro zahajeni zadavaciho fizeni.
e Kvalifikaci je zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit VZMR.

e Dokumentaci je souhrn véech dokumentll VZMR v listinné, nebo elektronické podobé, jejichz
potizeni v prib&hu zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukon&eni, vyZzaduje zakon, nebo Pravidla,
véetné UpIného znéni original( nabidek véech udastnikl a uzavienych smiuv, véetné shrnuti &i
zaznamU Ustni komunikace.

« Specifikace druhu vefejnych zakazek (dodavky, sluzby nebo stavebni prace) je uvedena v § 14
ZZVZ.

o Nepodstatna zména je zména ceny (snizeni ¢ zvySeni ceny) jiz zadané zakazky v rozsahu do
20 % bez DPH oproti cené, za kterou byla zakazka zadana; v pfipadé vicero zmén jiz zadané

zakazky (napf. soucasné zvyseni a snizeni ceny) se tyto posuzuji jako celek, nikoli jednotlivé.

e Podstatna zména je zména ceny jiz zadané zakazky, ktera neni nepodstatnou zménou.

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR. Zadavatel je vSak
povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 odst. 1 az 3 ZZVZ. Zasady postupu dle §

6 odst. 1 az 3 ZZVZ, jsou stanoveny nasledovné:

o dle odst 1 — zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrzovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti;

e dle odst. 2 — ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni
a zakazu diskriminace;

o dle odst. 3 —zadavatel nesmi omezovat U¢ast v zadavacim fizeni t¢ém dodavatelm, kteff maji
sidlo v:

a) &lenském staté Evropské Unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo

b) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smilouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statl k zadavané
vefejné zakazce.

VZMR za zadavatele organizuje:
e starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné& mohou povéfit jiného pracovnika OU,

e zadavatel mlze vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou (poStou nebo e-
mailem, popf. datovou schrankou).
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7.

8.1

8.2

9.1

9.2

9.3

9.4

Kategorie VZMR dle vySe predpokladané hodnoty a pfredmétu plnéni

(finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie | Vyse pfedpokladané hodnoty zakéazky | Pfedmét pinéni zakazky
|. kategorie od 0,- K¢ do 600.000,- K& dodavky, sluzby a stavebni prace
od 600.001,- K& do 1.200.000,- K& dodavky,sluzby a stavebni prace
. kategorie
od 1.200.001,- K¢ do 3.000.000,- K& dodavky a sluzby
lll. kategorie
od 1.200.001,- K& do 9.000.000,- K& stavebni prace

Zadavani zakazek |. kateqorie (od 0,- K& do 600.000,- K&) — PRIMY NAKUP:

Zakazku, jejiz pfedpokladana hodnota nepfesahne 600.000,- K&, zadava zadavatel pfimo bé&znym
nakupem, prfijetim nabidky, objednavkou, popfipadé smlouvou, na zakladé informaci ziskanych
prizkumem trhu nebo zkusenosti s obdobnymi zakézkami jiz v minulosti realizovanymi a dle svych
znalosti a informaci o trhu.

Zadavatel mlze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il. nize
uvedené.

Zadavani zakazek Il. kategorie (od 600.001,- K& do 1.200.000,- K&) - PRUZKUM TRHU:

Zakazku s predpokladanou hodnotou od 600.001,- K¢ do 1.200.000,- K& zadava zadavatel na
zakladé pruzkumu trhu. Prizkum trhu spodiva v osloveni minimalné 3 dodavatel a zajisténi
jejich cenovych nabidek, pokud to povaha VZMR dovoluje, u kterych Ize pfepokladat, Ze jsou schopni
zakazku fadné realizovat. Nabidky mohou byt predloZzeny pisemné, e-mailem ve formé
elektronickych nabidek, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.
Zadavatel ustanovi pro zadavani zakazky na zakladé prlizkumu trhu komisi, ktera musi mit
nejméné 3 éleny. Minimalné 2 &lenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce. VSichni
¢lenové komise ¢estné prohlasi, Zze nejsou ve stietu zajmQ. Za stiet zajmd se povazuje situace, kdy
zajmy Elent komise, ktefi se podileji na prabéhu prizkumu trhu, nebo maji nebo by mohli mit vliv na
vysledek prlizkumu trhu, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvisiosti s prlizkumem
trhu. Zajmem ¢lenl komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni nabidek a pofidi zpravu z prlzkumu trhu s odivodnénim vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere zadnou z nabidek.

Zadavatel mlbze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Ill. nize
uvedené.
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10.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

11

Zadavani zakazek lll. kategorie (od 1.200.001,- Ké do 3.000.000,- K& pro dodavky a sluzby;
od 1.200.001,- Ké do 9.000.000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RIZENI:

Zakazku s predpokladanou hodnotou od 1.200.001,- K& do 3.000.000,- K& pro dodavky a sluzby;
od 1.200.001,- K& do 9.000.000,- K& pro stavebni prace zadava zadavatel na zakladé vybérového
fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele, u kterych |ze pfedpokladat, Zze jsou schopni
zakazku Fadné realizovat.
Osloveni dodavatell bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Souéasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

e pfedmét pinéni,

e misto a dobu plnéni,

e pozadavky na prokazani kvalifikace,

e hodnotici kritéria,

e obchodni a platebni podminky,

e termin odevzdani nabidek,

e dalsi pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem.
Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, hodnoceni a posouzeni nabidek, ktera
musi mit nejméné 3 éleny. Minimalné 2 ¢lenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce.
Vsichni ¢lenové komise Cestné prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajml. Za stfet zajmh se povaZuje
situace, kdy zajmy ¢lenl komise, ktefi se podileji na prib&hu vybérového fizeni, nebo maji nebo by
mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem ¢lenl komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu
nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi zpravu
z vybérového fizeni s odlivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zadnou z nabidek.
Lhita pro podani nabidek bude minimalné 10 kalendainich dnii ode dne odeslani vyzvy pro podani
nabidek dodavatelim.
Pokud cena zakazky pfesahuje 1.000 000,- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst.
1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné vSech jejich
zmén a dodatkU, a to do 30 dnil ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého &tvrtleti v pfipadé
vefejnych zakdzek zaddvanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim
systému. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvefejnil v souladu se
zakonem €. 340/2015 Sb. o registru smluv.
Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicu od spinéni smiouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podlie &lanku 10.6.
U smlouvy, jejiz doba pInéni piesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna

nasledujiciho kalendarniho roku cenu za pinéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

Pravomoc €init rozhodnuti
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12

12.1.

12.2.

12.3.

13
13.1

V pfipadé vefejnych zakazek zadavanych dle této smérnice nalezi init rozhodnuti o zadani vefejné
zakazky vcetné nasledného rozhodnuti o uzavieni pfislusné smlouvy (popfipadé objednavky),
nasledovné: :

a) uzakazek |. kategorie starostovi obce, popfipadé mistostarostovi obce, a to v plném rozsahu,
b) uzakazek ll. kategorie starostovi obce v piném rozsahu, kdyz je vazan doporuéenim komise,

c) uzakazek lll. kategorie starostovi obce v pIném rozsahu, kdyz je vazan doporu¢enim komise.

V pfipadé zmén vefejnych zakazek zadavanych dle této smérnice nalezi Cinit rozhodnuti o téchto
zmeénach, véetné nasledného rozhodnuti o uzavfeni pfislusnych dodatkd &i jinych smluvnich
ujednani, nasledovné:

a) vpfipadé nepodstatnych zmén =zakazek v$ech kategorii starostovi obce, popfipadé
mistostarostovi obce, a to v plném rozsahu,

b) v pfipadé podstatnych zmén zakazek Il. a lll. kategorie starostovi obce v plném rozsahu, kdyz
tento je vazan doporucenim komise.

Doporuceni ohledné podstatné zmény dle odst. 11.2. pism. b) formuluje zpravidia komise ve stejném
sloZzeni, v jakém byla ¢inna ve véci samotného zadani zakazky. V pfipadé, ze v8ak tato komise
z jakéhokoli davodu jiz nemulze plnit tuto funkci nebo tak mize &init jen s obtizemi, jmenuje starosta
bezodkladné pro tyto ucely podle pravidel obsaZenych v této smérnici komisi novou.

O zadani zakazky dle odst. 11.1, bod c) a ‘o jeji podstatné zméné bude vzdy informovano
zastupitelstvo obce na nejbliz§im zasedani. )

Vyjimky ze smérnice

Zadavatel mize v pfipadé havarie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob rozhodnout a zadat zakazku
pfimo jedinému dodavateli.

Zadavatel mize v pifpadé obdrzeni mimofadné vyhodné nabidky nebo v naléhavych pfipadech

operativné rozhodnout a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli.

Rozhodnuti zadavatele dle bodu 12.1 a 12.2 schvaluje starosta obce. O tomto postupu musi byt
zastupitelstvo obce informovano na zasedani nasledujicim bezprostfedné po uzavieni smiouvy na
zakazku.

Obecna ustanoveni

Je-li predmét vefejné zakazky financovan nebo spolufinancovan z dotaéniho fondu (CR, EU ¢&i
jiného), nebo se jeho financovani nebo spolufinancovani zplsobem poskytnuti dotaci, byt jen
pfedpokiada, fidi se zadavatel pfi zadani takovéto vefejné zakazky prednostné predpisy

a metodickymi pokyny pro dany dotacni program (pokud tyto existuji).
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13.2

14

141
14.2
14.3

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-li
predmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky a lhity
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice nabyva uéinnosti dnem 1. 1. 2026.

ZruSuje se smérnice €. 1/2025, ktera nabyla G¢innosti dne 17. 4. 2025.

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Mokré Lazce dne 15.12.2025, 24.
zasedani, usnesenim ¢&. 25/24/25.

— L3S
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é' e ! _'_::_-.__‘__\m-
starosta obce mistostarosta obce
Mgr. David Teichmann Bc. Radovan Riman

OBEC MOKRE LAZCE

se sidlem Pavla K¥iZkovského 158,
747 62 Mokré Lazce
1C: 00300462 Q
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